
113學年度畢業典禮撥穗工作說明會

開始時間：114年6月02日（星期三）12:30

會議地點：F405

出席人員： 系學會長及主要機動人員

主席： 紀錄 : 



6/7撥穗儀式流程

項目 上午場 下午場 

場佈 08:50-10:00 12:50-14:00 

家長觀禮 10:00-11:20 14:00-15:20 

畢業生入場 11:20-11:30 15:20-15:30 

撥穗 11:30-12:30 15:30-16:30 

場復 12:30-12:50 16:30-17:00 
 



6/7 撥穗會場工作人員
工作細流

上午場 下午場

報到刷卡 08:30-08:50 11:30-12:50

領取便當 11:15-12:30 11:15-12:30

用餐 12:50-14:30 11:30-12:50

刷退 14:00-14:30 17:30

` 工作項目 上午場 下午場 備註

報到 08:30-8:50 11:30-12:50
當天所有人員要帶學生證
向各學院總召及機動領取手持板
使用前，拍照上傳

教室投影及直播 09:30-12:30 13:30-16:30

開電腦，
電腦講桌，
使用直播連結連線
確認無誤向各系學會…..回報
有問題……

撤場 12:30-12:50 16:30-17:30
請畢業生與家長離席
回復使用前原狀
使用後，拍照上傳

教室場復檢核 12:50-13:30 17:30-18:00

領取便當 11:15-12:30 11:15-12:30

用餐時間 13:30-14:00 11:30-12:50

刷退 14:00-14:30 18:00-18:30 名牌收回 、手持板收回



注意事項提醒

• 6/7 場地布置前及場復後教室照片上傳網址如下:

• https://forms.gle/fH9kH35nnm8ktR6w7

• 最新版撥穗教室,  公告網址: 校首頁/行政單位/學生事務處/畢業典禮/學院撥穗時間及教室

• 上午場LIVE  https://www.youtube.com/live/gE1AB__nHE0

• 下午場LIVE   https://www.youtube.com/live/yINzouUtI7s

• 用餐地點: B113-B114/報到、領取地點:學務處外

• 籌備會議注意事項要貼進來

https://forms.gle/fH9kH35nnm8ktR6w7
https://activity-osa.ntunhs.edu.tw/p/406-1043-76946,r2661.php?Lang=zh-tw
https://www.youtube.com/live/gE1AB__nHE0
https://www.youtube.com/live/yINzouUtI7s


• 6/7 當天動線

• 學思樓電梯4部及樓梯1座，外加教學大樓電梯1經連廊走學思樓

• 3樓教室-引導由二側樓梯上樓, 

• 1號電梯-行動不變者優先搭乘

• 2號電梯-引導搭乘往6-11樓層

• 3、4號電梯-引導搭乘往4、6樓層，注意4號電梯需刷卡(學生證)進出。

• 親仁樓電梯2座，樓梯3座，不限制。



6/7 工作分配
工作項目 工作人員人數 時間 結束 姓名 備註

1
報到上午場 1 08:30

鄧茵棋 協助刷卡分名牌及收回
(當天所有人員要帶學生證)

報到下午場 1 10:00 人康、健科協調

4 協助刷卡分名牌及收回
(當天所有人員要帶學生證)

1
上午:14:00
下午: 17:00

上下午場報到人員處理

6
支援手持板分發及收回 (刷卡時分發
簽名)

4
上午:08:30
下午: 10:00

上午:14:00
下午: 17:00

護理學院2名:葉儒、張書馨
人康1:詹芷婷
健科1:戴劭恩

2
B113-B114 場布、場復及拍照上傳(含
盤點桌椅數量)

2 10:30 14:30 上午場:鄧茵棋(代理)
下午場:陳畯宥

3 便當分配、領便當簽到單 4 11:00

5

動線維持，支援教室投影及直播狀況 4
上午: 9:30
下午: 13:30

上午: 12:40
下午: 16:40

護理學院2名:張書馨、邱冠勛
人康1:顏曉晴、王晨綺

6

教室場復檢核 4
上午: 13:00
下午: 17:00

護理學院2名:鄧茵棋、葉儒
人康1:王晨綺、顏曉晴

7 G101 護二二B 09:30 12:40 *不用便當

8 G102 護二二C 09:30 12:40 *不用便當

9 G103 護二二E 09:30 12:40 *不用便當



負責餐點工作人員注意事項

送餐位置 總數 葷 素

學務處 114 102 12

系學會 104 100 4
明倫館 87 87 1
合計 305 286 17

到學務處領便當，公服人員依照下列，分送下列單位

系學會到學務處領便當: 到B113-114 用餐


